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1. ACCESO AL APLICATIVO MLotaip

1.1 ;Como acceder al médulo MLotaip?

Para ingresar al sistema se debe acceder a través del Portal Web de la Defensoria del
Pueblo: http://www.dpe.gob.ec, en la opcion de “REGISTRO DE INFORMES ART. 12 -
LOTAIP”, que se encuentra en la pestafia de Transparencia y, a continuacion se deben
realizar los siguientes pasos:

e Ingresar el usuario asignado a su entidad, que sera el nimero de RUC
institucional de la misma.

e Ingresar la clave asignada, que por primera vez sera el nimero de RUC de
su entidad.

e Presionar el botdn Ingresar para aceptar.

i Defensoria
del Pueblo

Ley Organica

de Transparencia y Acceso
ala Informacién Pablica

Figura 1. Autentificacidn de usuarios

Registro de Informe Anual de Acceso a la Informacion

Todas las instituciones piiblicas, personas juridicas de derecho piblico o privade y demas entes sefialados en el articulo 1 de la
presente Ley, a través de su titular o representante legal, presentardn a la Defensoria del Pueblo, hasta el (iitimo dia laborable del
mes de marzo de cada afio, un informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion publica, que contendra:

a} Informacion del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obiigaciones que le asigna esta Ley
b} Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas

c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada

(Art. 12 LOTAIP)

Para ingresar por primera vez al sistema debe USar como usuario y contrasefia el nimero de RUC institucional.

Usuario:
ciave: I

Ingresar

20lvido su contraseiia?

Descargar Manual del Aplicativo Para mas Informacion:
Teléfonos: 33-30-134 , 38-20-670 ext 2525 / 2628 | 2531 1 2527 12526
w E-mail: lotaip@dpe.gob.ec

©2014 Defensoria del Pusblo, todos los derechos resevados.

Auspiciado por:  ELROs

AL

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica. (2015). Quito: DPE.
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1.2 Recuperar Contrasefia

En caso de que usted haya olvidado su contrasefia usted puede presionar el link que se
encuentra debajo del formulario de logueo, y que dice ”;Olvidé Contrasefia?”. Para
proceder a recuperarla, usted debe indicar su usuario, en este caso el RUC y ademas el
correo electrénico de su entidad que registro en la aplicacion.

Defensoria
detPueblo

Ley Orgdnica
de Transparencia y Acceso
ala Infoermacién Publica

Figura 2. Recuperar contrasefia de usuarios

Auspiciado por: EU?O-: AL

Registro de Informe Anual de Acceso a la Informacion

Todas las instituciones piblicas, personas juridicas de derecho piiblico o privade y demds entes sefialados en el articulo 1 de la
presente Ley, a través de su fitular o representante legal, presentaran a la Defensoria del Pueblo, hasta el iiltimo dia laborable del
mes de marzo de cada afio, un informe anual sobre el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion piblica, que contendra:

a) Informacién del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna esta Ley
b) Detalle de las solicitudes de acceso a la informacién y el tramite dado a cada una de ellas

c) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada

(Art. 12 LOTAIP)

- imero de RUC instituci
Envio de Contrasefia al mail

Usuario: |
Email: | |
| Cambiar | ‘ Cancelar
20vido su contrasefia?
Descargar Manual del Aplicativo Para mas Informacion:
- Teléfonos: 33-30-134 , 38-29-670 ext 2525 / 2528 1 2531 /2527 1 2526
U E-mail: lotaip@dpe.gob.ec

©2014 Defensoria del Pueblo, todos los derechos reservados.

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica. (2015). Quito: DPE.

Una vez indicados estos parametros si coinciden entonces se le enviara un correo
electronico con la nueva contrasefia mediante la cual usted podra acceder. Se recomienda
cambiar esta contrasefia temporal por otra contrasefia que usted pueda recordar mas

facilmente.

Si su correo electronico no coincide con el registrado en la aplicacion, entonces le
aparecera un mensaje con la informacion de contacto para que usted se comunigue con
nosotros para ayudarle en ese sentido.
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1.3 Cambio de contrasefia y actualizacion de datos de la entidad

En su primer acceso al sistema, usted accederd indicando su RUC tanto en el campo usuario
como en el campo contrasefia. En ese primer acceso usted debe cambiar la contrasefia
inicial por una nueva contrasefia personalizada y de ser necesario actualizar los datos
correspondientes a su entidad.

Fig. 3. Cambio de contrasefia y actualizacion de los datos de la entidad.

Ak % Defensoria Registro de Informe Anual de Acceso a la Informacion LOTAIP
e detPuyeblo DATOS DE LA ENTIDAD
= Cambio de contrasefia ‘
Usuario: 1768106880001
Nueva Contrasefia: .

Confirmar nueva contrasefia. | g gpeevseses

3 Datos Generales

3 Datos Ubicacion

, Datos Legales|
Actualizar

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

Una vez efectuada el cambio de contrasefia y la actualizacion de los datos de su entidad,
usted accedera al Aplicativo y se le presentara la siguiente pantalla de bienvenida:

Fig. 4. Pantalla de Bienvenida

General  Registro Informacion Biblioteca

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODQ FISCAL DEL Afi0:2014

Art. 12..Presentacién de Informes..Todas las instituciones pablicas, personas juridicas de derecho pablico o privado y
demds entes sefialados en el articulo 1 de la presente Ley, a través de su titular o representante legal, presentaran a la
Defensoria del Pueblo, hasta el dltimo dia laborable del mes de marzo de cada aiio, un informe anual s obre el
cumplimiento del derecho de acceso a la informacién piblica, que contendrd:

A) Informacién del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna esta G
Ley

B)Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas G
C) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacién reservada @

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a

la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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2. Detalle del menu principal.

En la parte superior cuya barra es azul, aparece el menu principal donde usted tendra acceso
a las opciones: General, Registro Informacién y Biblioteca.

2.1.1 General

Comprende opciones generales dentro del Aplicativo. Al ingresar a esta opcion, se
despliega el mend con las pestafias: Entidad, Cambiar Contrasefia y Cambiar periodo de
trabajo. A continuacion seran detalladas cada una de ellas.

2.1.1.1Entidad

Podra ver la informacion registrada de su entidad; es decir, corresponde a los datos
generales, ubicacion y los datos legales de la misma. Usted podré revisarlos y si hay alguna
informacidn que no esté registrada correctamente debera comunicarlo a la Defensoria del
Pueblo de Ecuador, para que se proceda a su modificacion.

Fig. 5. Pantalla que despliega los datos de la Entidad

General  Registro Informacién ~ Biblioteca
DATOS DE LA ENTIDAD
Datos Generales Ubicacion Datos Legales

RUC: 1760000310001
Mombre de Iz Entidad: Presidencia De La Republica
entidad:

Organismos y dependencias de las funciones Ejecutiva, Legislativa, Judicial, Electoral y de Transparencia y
Control Social

Tipo de entidad: Institucidn de la Funcidn Ejecutiva

Tipo de organizacian:

Funcidn Funcidn ejecutiva
Control SNAP: Sl
Ambito Nacional

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

2.1.1.2Cambiar contrasefia

Le permitira cambiar la contrasefia de acceso al sistema en el momento que asi lo desee.

Fig. 6. Cambio de Contrasefia
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Contraseiia Anterior: * [
Nueva Contrasefia: * (NS

Confirmar Nueva Contrasefia: *

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Los pasos para cambio de contrasefia son los siguientes:

e Contrasefia Anterior: Ingresar la contrasefia con la cual se registré en el

sistema;

e Nueva Contrasefia: Ingresar la nueva contrasefia con la cual desea acceder al

sistema;

e Confirmar Nueva Contrasefia: Ingresar nuevamente la contrasefia registrada

en el apartado anterior;

e Presionar el boton “Cambiar contrasefia” para aceptar y proceder con el

cambio de contrasefa;

e Sino esta seguro o segura del cambio, presionar el boton “cancelar” para

salir de esta opcion sin realizar ninguna accion.

2.1.1.3Cambiar periodo de Trabajo

Si usted desea consultar la informacion registrada en periodos anteriores, debe ir a la
opcion “cambiar periodo de trabajo” y activar el periodo para el cual desea ver la

informacidn, tal como se muestra en la siguiente figura.

Fig. 7 Opcion de seleccién de periodos.

General  Registro Informacion  Biblioteca

en los que la entidad puede ver yfo asoci
PERIODOS EN LOS QUE LA ENTIDAD TIENE DOCUME]

Periodo

2014 Periodo activo

2015 Seleccionar como periodo de trabajo activo

m
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Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

2.1.2 Registro Informacion

Esta opcion del menu comprende el acceso a las opciones de registro de informacién
asociado a cada uno de los literales a informar. Dando un clic en esta opcion, se despliega
un menu de acceso a las opciones: Literal A, Literal B y Literal C, ademas a la opcién de
Importacion Literal B y Literal C, y; Cierre de informacion.

2.1.2.10pciones Generales de los Literales en el Aplicativo MLotaip-
Entidades

. . 3 ~ .
Dando un clic en el signo @ de afiadir, usted puede acceder a las pantallas donde debe
registrar la informacion correspondiente a cada uno de los literales.

En cada pantalla de ingreso de informacion de este Aplicativo, existen caracteristicas de
presentacion comunes, las cuales se detallan a continuacion:

Fig. 8. Listado de registro de Solicitudes correspondientes al Literal B

General  Registro Informacién ~ Biblioteca

LITERALC

Id Fecha Declaratoria Clasificacién Tema Vigencia(afios)

Informe semestral aciualizado st

1 05/02/2015 Reservada Declaraciones Patrimoniales Juradas | 15 0 ‘ ‘

]

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica. (2015). Quito: DPE.

e Listado de Registros: Mostrara la informacion fundamental que identifica a
cada uno de los literales registrados. Se podra realizar la busqueda particular
de los mismos escribiendo las palabras de identificacién en el espacio

correspondiente en cada columna.

No. de Solicitud | Informacion requerida | Fecha de recepcién | Fecha de respuesta Estado
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e Afadir Registro‘t': Dando un clic en el icono del signo “Mas”, ubicado
en la parte superior del &rea de la pantalla, podré afiadir un nuevo registro en
cada literal. La informacion de la funcionalidad de esta opcion puede ser
consultada pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Informacion obligatoria a completar MNimero de solicitud* : Esta opcidn muestra
dentro de un formulario, la informacion que usted debe llenar de manera
obligatoria. Los campos que cumplen esta condicion apareceran resaltados
en color naranja dentro de los literales By C.

e Papelera de Reciclaje Q’: Muestra los registros que se han eliminado de su
listado correspondiente y pasan a un listado de registros eliminados. Estos
registros pueden ser recuperados nuevamente al listado de registro principal.
La informacion de la funcionalidad de esta opcion puede ser consultada

pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Opcion de Visualizar © : Permite visualizar la informacién del registro del
literal al que pertenece. La informacion de la funcionalidad de esta opcion

puede ser consultada pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Opcion de Editar‘ﬁ: Permite modificar la informacion del registro del
literal al que pertenece. La informacion de la funcionalidad de esta opcion

puede ser consultada pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Opcion de Respuesta$ : Permite dar respuesta a una solicitud realizada en
el apartado del Literal B. Dando clic en dicha opcién se puede responder una
solicitud, indicando los datos de su respuesta y acciones de respuesta en
primera y segunda instancia. La informacion de la funcionalidad de esta

opcidn puede ser consultada pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Opcion de EIiminar'&: Permite eliminar de manera légica la informacion
del literal, la informacién no se borra totalmente, sino que pasa a la papelera

de reciclaje, una vez ahi, dicho registro puede ser recuperado y trasladado
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nuevamente al listado de registros activos. La informacién de la
funcionalidad de esta opcion puede ser consultada pasando el puntero del

mouse sobre el icono.

., L . . .
e Opcion de recuperar = : Permite recuperar de la papelera de reciclaje el
registro del literal al que pertenece. La Informacién de la funcionalidad de
esta opcién puede ser consultada pasando el puntero del mouse sobre el

icono.

e Opcion de regreso al listado de registros$: Permite pasar de la papelera
de reciclaje al listado de los literales activos a los que pertenece. La
informacion de la funcionalidad de esta opcion puede ser consultada
pasando el puntero del mouse sobre el icono.

e Opcion de Paginado: Indica la cantidad de paginas de informacion
existente. En la primera pagina apareceran los ultimos registros realizados.
Haciendo clic en las paginas siguientes, se puede ver la informacion

completa registrada.

Fig. 9. Paginado de los registros de solicitudes correspondientes al Literal
B

11| 2 -

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

e Mensajes y Notificaciones: Es un recuadro gris con texto en letras blancas,
qgue contiene mensajes y notificaciones que le ayudan a tener una
retroalimentacion de cada una de las acciones que usted realice. Los mismos
alertaran sobre posibles errores en los procesos de registro de informacion o
acerca de las operaciones que han sido o no registradas satisfactoriamente.

Preste atencion a sus indicaciones y de ser necesario corrija los errores que
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se indica. Para cerrar dicho mensaje, haga clic en la parte superior derecha

del mismo.

Fig. 10. Notificacién de validacién que alerta sobre posibles errores a

Bhea geﬁggg?g (X) Temainformaciénno
ug puede estar vacio
Entidad: Presideng] 2
Sisterna Intogrado deo Gestion Defensorial - SIGED . Tem: ion |
INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA(ART. 12 LOTAIP). Inicio [Laess

General  Registro Informacion  Biblioteca

LITERALC
Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada
INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL DEL ANNO: 2014
2 @si
Posee Informacion reservada? *
No

Clasificacion de la informacion: |Reservada "2

Tema informacion reservada:* { |

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

2.1.2.2Registro de Datos para el Informe LOTAIP

Esta imagen captura las opciones para el ingreso de la informacion del Informe anual sobre
el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion puablica que cada entidad debe

realizar hasta el Ultimo dia laborable del mes de marzo de cada afio.

Fig. 11. Pantalla de Inicio del aplicativo con las opciones para el registro de los Literales.

ART. 12-.PRESENTACION DE INFORMES-TODAS LAS INSTITUCIONES PUBLICAS, PERSONAS JURIDICAS DE DERECHO
PUBLICO O PRIVADO Y DEMAS ENTES SEII'-.'IALADOS EN EL ARTICULO 1 DE LA PRESENTE LEY, A TRAVE S DE SU TITULAR
O REPRESENTANTE LEGAL, PRESENTARAN A LA DEFENSORIA DEL PUEBLO, HASTA EL ULTIMO DIA LABORABLE DEL MES
DE MARZO DE CADA AHO, UN INFORME ANUAL S OBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, QUE CONTENDRA:

A) Informacion del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna esta G

Ley
B)Detalle de las solicitudes de acceso a la informacién y el tramite dado a cada una de ellas O
C) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada G

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a

la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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2.1.3 Biblioteca

En este apartado usted podra ver y descargar los principales documentos legales
relacionados con la materia. Dando un clic en esta opcion del mend principal, se despliega
la opcion “Documentos Lotaip™, en la que se incluye la base legal de consulta disponible

para su investigacion, descarga y utilizacion.

Fig. 12 Biblioteca de documentos legales referentes a la LOTAIP.

General  Registro Informacion  Biblioteca

Biblioteca de Documentos LOTAIP
Nombre del Documento Descargar
Constitucion del Ecuador
Declaracion universal de los Derechos Humanos
Ley organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Reglamento de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
Convencién Americana sobre Derechos Humanos
Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos
Resolucién No. 007

Guia Metodolagica

cececeecec

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

3. Descripcion de la Opcion Literal A.

Para completar la informacién del Literal A correspondiente a “Informacion del periodo
anterior sobre el cumplimiento de las obligaciones que le asigna la Ley”, las entidades

deberan llenar los siguientes elementos:

Fig. 13. Opcion desde la pantalla de Inicio del aplicativo para acceder al registro del Literal
A.
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A) Informacidn del periodo anterior sobre el cumplimiento de las obligacienes que le asigna esta @
Ley

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Ingreso de informacion del Literal A

Para registrar informacion en el Literal A se debe hacer clic en afiadir donde se
desplegaran las obligaciones que las entidades tienen para el cumplimiento de este literal.
Igualmente puede acceder por el mend principal, en la opcién de “Registro de
Informacion”. En cada opcion se debe analizar los puntos referentes, indicando si su
entidad cumple o no con los mismos. En el caso de que se cumpla dicha condicion,

entonces se debera completar la informacién solicitada:

Fig. 14. Formulario correspondiente al registro del Literal A.

General  Registro Informacién Biblioteca
LITERAL A
del periodo anterior sobre el cumplimient g
Usted esta rindiendo la informacion correspondiente

iento de las obligaciones que le asigna esta Ley

one. Iea
al Perfodo: 201

- Art. 7 de la LOTAIP- Reglamento 6 de la LOTAIP ‘

DIFUSION DE LA INFORMACION PUBLICA:Se difunde la informacion minima actualizada, de naturaleza obligatoria y gl
permanente, requerida en los literales pertinentes, a través de la pagina web y de los medios necesarios a disposicion del ~
pablico @|no
3 Complemento Art. 7 de la LOTAIP

3 Art. 8 de la LOTAIP - Reglamento 8 de la LOTAIP

» Art. 10 de la LOTAIP

» Art. 13 de la LOTAIP

* Art. 17 - 18 de la LOTAIP - Reglamento 10 de la LOTAIP

3 Art. 23 de la LOTAIP

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

1. Cumplimiento de la obligacidn establecida en el Art. 7 de la LOTAIPy Art. 6
del Reglamento de la LOTAIP: Se refiere al cumplimiento de la difusion de la

informacién publica; usted debera indicar si su entidad cumple o no con esta
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condicion. Si coloca “SI”, entonces se desplegara informacion que deberd ser

Ilenada para validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 15. Literal A, indica el cumplimiento del Art.7, Reglamento Art. 6

= Art. 7 - Reglamento 6 ‘

DIFUSION DE LA -
INFORMACION Se difunde la informacion minma actualizada, de naturaleza obligatoria y permanente, requerida en los

PUBLICA: * literales pertinentes, a través de la pagina web y de los medios necesarios a disposicion del plblico

Iedio Seleccione... -

Link:

&) Si(_No .
Amigable: Si(_JNo

Observaciones:

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacion usted debe completar:

e Medio: Seleccionar el medio mediante el cual difunde la informacion,
refiriéndose a la pagina web u algun otro medio de difusion.

e Link: Colocar el link o hipervinculo del portal web de su entidad.

e Amigable: Si considera que su Portal Web posee una interfaz amigable,
Seleccione “SI”, y en caso contrario “NO”.

e Observaciones: De considerar necesario, especifique informacion adicional

que usted considere necesaria referente al cumplimiento de este apartado.

Como parte de las obligaciones establecidas en el Art. 7 de la LOTAIP y Art. 6 del
Reglamento de la LOTAIP, se deberd informar sobre el cumplimiento de cada literal e
informar sobre la verificacién del cumplimiento de los mismos; en este aplicativo se
denomina Complemento Art. 7 LOTAIP, a los cuadros donde se reporta el cumplimiento de
cada literal. La estructura general sobre la cual se debe ingresar es similar en cada literal y

se describe a continuacion:

e Cumplimiento.- Seleccionar de acuerdo al caso:
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A) Si cumple, en el caso de que cumpla con Art. 7 y la informacion se
encuentre en la pagina web de la institucion.
B) No cumple, en el caso de no contar con la informacion en la pagina web.

e Links.- En caso de cumplir con el literal, se debera ingresar el link
correspondiente a la publicacion de dicho literal en la pagina web de la
institucion (link del portal web de su entidad).

e Periodicidad.- Opcion en la cual se debera seleccionar la regularidad con la
que publica la informacion del literal (mensual).

e Fecha de ultima actualizacion: Ingresar fecha de la Gltima actualizacion de
la informacion del literal correspondiente, en la pagina web de la institucion
del afio que esta reportando.

e Unidad poseedora de la informacion: Ingresar la unidad administrativa que
genera, produce o custodia dicha informacion institucional.

e Nombre del o la responsable de la unidad poseedora de la informacion:
Ingresar el nombre del funcionario o funcionaria responsable de la unidad
poseedora de informacion.

e Correo electronico del o la responsable de la unidad poseedora de la
informacidn: Ingresar el correo institucional del funcionario o funcionaria
responsable de la unidad poseedora de la informacion.

e Numero telefonico del o la responsable de la unidad poseedora de la
informacidn. Ingresar numero telefonico del o la responsable de la unidad
poseedora de la informacidn, incluido nimero de extension.

e Otros: Espacio libre para ingresar informacion adicional que considere
necesaria y complementaria al literal.

e Observaciones: Ingresar observaciones que encuentre pertinentes de

acuerdo al literal.
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Fig. 16. Literal A, indica la estructura general de la informacion a

registrar en cada uno de los literales pertenecientes al Complemento del
Art.7 LOTAIP

Complemento Art. 7 de la LOTAIP ‘

a1) Estructura Organica Funcional

@ 5| Cumple
Cumplimiento.
| NO Cumple
Fecha de la Gltima actualizacion

Link para el literal:

Periodicidad

Nombre de la Unidad Poseedora de la Informacion

Nombre del o la responsable de la Unidad Poseedora de la Informacion:

Caorreo electranico del o la responsable de la Unidad Poseedora de la Informacion:

Numero telefonico del o la responsable de la Unidad Poseedora de la Informacién
Observaciones:

Otros:

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

2. Cumplimiento de la obligacion establecida en el Art. 8 de la LOTAIP y Art. 7
del Reglamento de la LOTAIP: Se refiere al cumplimiento de la promocién del
derecho de acceso a la informacién. Como entidad debe indicar si cumple o no con
esta condicién. Si coloca “SI”, se desplegara informacién que debe ser llenada para

validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig.17. Literal A, indica el cumplimiento del Art 8 LOTAIP, Reglamento LOTAIP Art. 8

=

Art. 8 de la LOTAIP - Reglamento 8 de |la LOTAIP ‘

PROMOCION DEL DERECHO DE AGGESO A LA INFORMACION:Se han implementado programas @) Sl
|de difusién y capacitacién anuales: NO
Cantidad:

Observaciones

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacidn usted debe completar:
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e Cantidad de informes: Se refiere al nimero de informes presentados para la
difusién y la capacitacion anual para la promocién del derecho de acceso a la
informacion.

e Observaciones: Ingresar observaciones que encuentre pertinentes de

acuerdo al literal.

3. Cumplimiento de la obligacion establecida en el Art. 10 de la LOTAIP: Se
refiere a la custodia de la informacién. Como entidad debe indicar si cumple o no
con esta condicion. Si coloca “SI”, se desplegara informacion que debe ser llenada

para validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 18. Literal A, indica el cumplimiento del Art 10

- Art. 10 de la LOTAIP

CUSTODIA DE LA INFORMACION:Se han creado y se mantienen registros plblicos de manera sl
profesional, para el manejo y archivo de la informacién y documentacion: NO

Normativa archivistica utilizada

Observaciones ‘ ‘

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacion usted debe completar:

e Normativa archivista utilizada: Se refiere a la norma utilizada para la
custodia de la informacion.
e Observaciones: Ingresar observaciones que encuentre pertinentes de

acuerdo al literal.

4. Cumplimiento de la obligacion establecida en el Art. 13 de la LOTAIP: Se
refiere a la falta de claridad de la informacion. Como entidad debe indicar si
cumple o no con esta condicion. Si coloca “SI”, se desplegara informacién que

debe ser llenada para validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.
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Fig. 19. Literal A, indica el cumplimiento del Art 13

= Art. 13 de la LOTAIP
FALTA DE CLARIDAD EN LA INFORMACION:Se han recibido peticiones de %Sl
correccién de la informacién que estamos obligados a difundir. NO

PDF con peticiones de correcciones: Examinar.. | No se ha seleccionado ningln archivo.

Cantidad

Observaciones:

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacion usted debe completar:

e Cantidad: Se refiere a la cantidad de peticiones de correccion de la
informacion que su entidad ha recibido.

e PDF con peticién de correcciones: Indique el fichero PDF que contiene
todas las peticiones de correcciones solicitadas.

e Observaciones: Ingresar observaciones que encuentre pertinentes de

acuerdo al literal.

5. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en los Art. 17 y 18 de la
LOTAIP y Art. 10 del Reglamento de la LOTAIP: Se refiere a la posesion de
informacidn reservada de la entidad. Como entidad debe indicar si cumple o no con
esta condicion. Si usted posee 0 no informacidn reservada, debe tener presente que

debe indicar esta informacion en el apartado correspondiente al Literal C.

Fig. 20 Literal A, indica el cumplimiento del Art 17 y 18, Reglamento 10

- Art. 17 - 18 de la LOTAIP - Reglamentoe 10 de la LOTAIP |

s
NO

TIENE INFORMACION RESERVADA: Su institucién tiene informacién reservada:

Por favor recuerde que tiene la responsabilidad de reportar esta informacién en el apartado del Formulario C

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pdblica. (2015). Quito: DPE.
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6. Cumplimiento de la obligacion establecida en el Art. 23 de la LOTAIP: Se
refiere a la sancién de funcionarias, funcionarios y/o empleadas o empleados
publicos y privados. Como entidad debe indicar si cumple o0 no con esta condicion.
Si coloca “SI”, se desplegara informacion que debe ser llenada para validar su

respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 21 Literal A, indica el cumplimiento del Art 23

= Art. 23 de la LOTAIP ‘

SANGION A FUNCIONARIOS Y/O EMPLEADOS PUBLICOS Y PRIVADOS: Se ha sancionado a
funcionarios y/o empleados publicos y privados, por omisiones o denegacion ilegitima de acceso a la
informacién publica NO

®sl

c)Destitucion del cargo en caso de que, a pesar de la mulia o suspension impuesta, se persiste enla (®)SI
negativa a la entrega de la informacion NO

Cantidad (1] =
a)Multa equivalente a la remuneracién de un mes de sueldo o salario que se halle percibiendo a la UE]

fecha de sancion NO

Cantidad 0%
b) Suspension de sus funciones por el tiempo de treinta dias calendario, sin derecho a sueldo o _Ell

remuneracion por ese mismo lapso NO

Cantidad ‘ of>

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacion usted debe completar:

e Multa equivalente a la remuneracion de un mes de sueldo o salario que
se halle percibiendo a la fecha de sancidn: Si indica “SI” en este apartado,
usted debe indicar la cantidad de multas correspondientes.

e Suspension de sus funciones por el tiempo de treinta dias calendario, sin
derecho a sueldo o remuneracion por ese mismo lapso: Si indica “SI” en
este apartado, usted debe indicar la cantidad correspondiente.

e Destitucion del cargo en caso de que, a pesar de la multa o suspension
impuesta, se persiste en la negativa a la entrega de la informacion: Si

indica Si en este apartado, usted debe indicar la cantidad correspondientes.
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Obligaciones de Entidades Especificas

Los datos solicitados en este blogue corresponden a las obligaciones especificas de las
instituciones, si su institucion entra en uno de estos perfiles, usted tiene la obligacion de

brindar la informacion solicitada.

1. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 8 del Reglamento de la
LOTAIP, aplicables a las instituciones del sistema educativo (Ministerio de
Educacion): Referente al cumplimiento de la promocién del derecho de acceso a
la informacion. Si su entidad pertenece al Ministerio de Educacion, debe indicar si
cumple o no con esta condicion. Si coloca “SI”, se desplegara informacion que

debe ser llenada para validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 22 Literal A, obligaciones especificas que indica el cumplimiento del Art 8
reglamento 8

- OBLIGACIONES DE ENTIDADES ESPECIFICA |

Art.8 de la LOTAIP - Reglamento 8 de la LOTAIP, OBLIGACIONES PARA INSTITUCIONES DEL SISTEMA
EDUCATIVO (MINISTERIO DE EDUCACION)

Se han desarrollado programas de actividade: de conocimiento, difusion y promocion del derecho @ SI
de acceso a la informacion NO

Detalle de cuales

Se han integrado en los curriculos de educacion basica, contenidos sobre el derecho de accesoa @S!
la comunicacion e informacion piblica, habeas data y amparo NO

Detalle de cuales

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

e Se han desarrollado programas de actividades de conocimiento, difusién y
promocion del derecho de acceso a la informacion. Si indica “SI”, debera

detallar los mismos.
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e Se han integrado en los curriculos de educacion béasica, contenidos acerca
del derecho de acceso a la informacion publica, habeas data y amparo. * Si

indica “SI”, debera detallar los contenidos que se han integrado.

2. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 14 LOTAIP y en el
Art. 18 del Reglamento LOTAIP aplicable a la Asamblea Nacional: Si su
institucién es la Asamblea Nacional debera indicar si cumple o no con estas
condiciones. Si coloca “SI”, se desplegara informacién que debe ser llenada para

validar su respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 23 Literal A, obligaciones especificas que indica el cumplimiento del Art.14 LOTAIP
y Art. 18 Reglamento LOTAIP

Art. 14y 18 de la LOTAIP, OBLIGACIONES PARA ASAMBLEA NACIONAL

Se ha publicado semanalmente los textos de todos los proyectos de Ley presentados, sefialando
la Comision especializada permanente asignada, fecha de presentacion, cadigo y nombre del
auspiciante del proyecto: NO

UK

Link de Acceso:

Se ha publicado una lista de proyectos de ley que hubieren sido asignado a cada comisién S|
especializada permanente NO

Link de Acceso

Se han presentado casos de desclasificacién de informacién reservada con el voto favorable de la (®)SI
mayoria absoluta, en sesion reservada NO

Certificacién con listado de casos desclasificados:

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

En dicha informacidn usted debe completar sobre:

e Se ha publicado semanalmente los textos de todos los proyectos de Ley
presentados, sefialando la comisién especializada permanente asignada,
fecha de presentacion, codigo y nombre de la o el auspiciante del proyecto.
Si cumple con este apartado deberd indicar el link de acceso

correspondiente.

L El articulo 88 de la Constitucidn de la Republica incorpord la accidn de proteccidn en sustitucién de la
accion de amparo.
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e Se ha publicado una lista de proyectos de ley que hubieren sido asignados a
cada comision especializada permanente. Si cumple con este apartado
deberd indicar el link de acceso correspondiente.

e Se han presentado casos de desclasificacion de informacién reservada con el
voto favorable de la mayoria absoluta, en sesion reservada. Si cumple con

este apartado deberd indicar el link de acceso correspondiente.

3. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 15 de la LOTAIP
aplicable al Consejo Nacional Electoral: Si su institucion es el Consejo Nacional
Electoral debera indicar si cumple o no con estas condiciones. Si coloca “SI”, se
desplegara informacion que debe ser llenada para validar su respuesta, tal como

aparece a continuacion:

Fig. 24 Literal A, obligaciones especificas que indica el cumplimiento del Art.15 LOTAIP

Art. 15 de la LOTAIP , OBLIGACIONES PARA CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Se ha publicado en la pagina web los informes del gasto electoral presentados por los directores sl
de camparias electorales, agrupaciones politicas o candidatos: NO

Link de Acceso

$s|
NO

Se ha publicado en la pagina web los montos recibidos y gastados en cada camparia:

Link de Acceso

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

e Se ha publicado en la pagina web los informes de gasto electoral por los
directores de campafias electorales, agrupaciones politicas o candidatos. Si
cumple con este apartado, debera indicar el link de acceso correspondiente.

e Se ha publicado en la pagina web los montos recibidos y gastados en cada
campafia. Si cumple con este apartado, deberd indicar el link de acceso

correspondiente.
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4. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 16 de la LOTAIP
aplicable a los partidos politicos: Si su institucién corresponde a un partido
politico debera indicar si cumple o no con estas condiciones. Si coloca “SI”,
entonces se desplegara informacion que debe ser llenada para validar su respuesta,

tal como aparece a continuacion.

Fig. 25 Literal A, obligaciones especificas que indica el cumplimiento del Art.16

Art. 16 de la LOTAIP. OBLIGACIONES PARA PARTIDOS POLITICOS

Se ha publicado en la pagina web, los informes detallados de los fondos asignados de manera oS
anual NO

Link de Acceso

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

e Se ha publicado en la pagina web los informes detallados de los fondos
asignados de manera anual. Si cumple con este apartado debera indicar el

link de acceso correspondiente.

5. Cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Art. 13 de la LOTAIP
aplicable a las instituciones publicas y privadas con representantes provinciales
y regionales: Si su entidad es una institucion publica o privada con representantes
provinciales y regionales, debera indicar si cumple o0 no con estas condiciones. Si
coloca “SI”, se desplegara informacién que debe ser llenada para validar su
respuesta, tal como aparece a continuacion.

Fig. 26 Literal A, obligaciones especificas que indica el cumplimiento del Reglamento 13

Reglamento 13 de la LOTAIP, OBLIGACIONES PARA INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS CON
REPRESENTANTES PROVINCIALES Y REGIONALES

Se ha realizado la delegacion mediante resolucion, a la atencion de
solicitudes de informacion a fin de garantizar la prestacién oportuna y
|descentralizada de este servicio publico NO

ORI

Magnético de las resoluciones Examinar.. | No se ha seleccionado ningtin archivo

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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e Se ha realizado la delegacién mediante resolucién, a la atencién de
solicitudes de informacion a fin de garantizar la prestacion oportuna y
descentralizada de este servicio publico.

Una vez registrada toda la informacion correspondiente al Literal A, se procede a guardar la

informacion, para ello usted debe hacer clic en el boton guardar.

Nota Importante

Debido a la extension que posee el formulario correspondiente al literal A y el
Complemento Art. 7 LOTAIP se recomienda registrar un inciso y guardar. Ejemplo:

e Se llena el inciso correspondiente al Art. 7 del Reglamento y se procede a guardar.

e Posteriormente se llena el inciso al correspondiente al Complemento Art. 7
LOTAIP y se procede a actualizar.

e Se repite el proceso para cada uno de los incisos restantes.

Si su entidad posee informacién correspondiente a un literal indicar “Si Cumple” vy
proceder con el registro; en caso contrario simplemente indicar “No Cumple”.

1. Descripcion de las opciones del Literal B, Informacion sobre el detalle de las
solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas

Se debera acceder mediante el icono correspondiente en la pantalla de bienvenida o por la

opcion del menu principal “Registro de Informacion”, Literal B.

Fig. 27. Opcion desde la pantalla de Inicio del aplicativo para acceder al registro del Literal
B.

B)Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas O

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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Desde la pantalla que se muestra a continuacion usted puede realizar todas las acciones
(insertar, ver, modificar, eliminar) correspondientes sobre los registros de solicitudes que

posee su entidad.

Fig. 28. Listado de solicitudes de acceso a la informacién del Aplicativo correspondiente al
Literal B.

General  Registro Informacién  Biblioteca

LITE
De de las solicitudes de acceso a la in do a cada ur
INFORME CORRE SPONDIENTE fio: 2014
# Identificacion Fecha de recepcién Fecha de respuesta Estado
1 1766335301 05/02/2015 Sin responder QLR
2 14257896 06/02/2015 Sin responder R ae 4
"

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

Para ingresar un nuevo registro de solicitud de informacion se debe hacer clic en el signo

L “mas” ubicado en la parte superior del listado. La informacion a completar en una

nueva solicitud, asi como en sus variantes de respuestas, seria la siguiente:

Datos de la solicitud:

1. Numero de la solicitud: Se refiere al identificador asignado a la solicitud por parte
de su entidad.

2. Nombres completos: Se refiere a los nombres y apellidos completos de la persona
solicitante.

3. Tipo de solicitante: Se refiere a si la persona solicitante es: persona natural,

juridica o colectiva.
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4. Tipo de documento del solicitante: Se refiere al tipo de documento con el que se
identifica la o el ciudadano, este puede ser: cédula de identidad, pasaporte, RUC,
carnet de movilidad, otro.

5. Identificacion del documento del solicitante: Se refiere al numero de
identificacion del documento presentado, por ejemplo en el caso de la cédula se
ingresara un numero de 10 digitos; en el caso del RUC se ingresara un nimero de
13 digitos. El nimero ingresado es Gnico para la o el ciudadano.

6. Sexo: Hace referencia a las letras (M) para Masculino, (F) para Femenino.

7. Género: Hace referencia a las letras (M) para Masculino, (F) para Femenino y las
siglas  (GLBTI) que identifican a: Gays, Lesbianas, Bisexuales, Transgénero,
Transexuales, Travestis e Intersex.

8. Detalle de la informacion requerida: Se debera escribir el fragmento principal en
el cual se describe el propdsito principal de la solicitud.

9. Medio de notificacion: Se refiere al medio por el cual la o el ciudadano pidié que
se le notifique la respuesta a la solicitud ingresada en la institucion; se debe
seleccionar entre las opciones: domicilio, en persona, fax, correo electrénico, otros.

10. Detalle del medio de notificacion: Se refiere al dato correspondiente al medio de
notificacién que la o el usuario especifico como medio de notificacion. Ejemplo: Si
la seleccion como medio de notificacion fue Domicilio, el valor del detalle del
medio de notificacion puede ser: calle principal, No. de domicilio, calle secundaria
y de ser necesario ingresar una referencia, ejemplo: Av. De la Prensa N54-96 y
Jorge Piedra.

11. Fecha de recepcion: Se refiere a la fecha en la que ingreso la solicitud a la
institucion. Se podréa utilizar el calendario del sistema para la seleccion, o a su vez
se podrd ingresar la fecha de acuerdo al formato (dd/mm/yyyy). Ejemplo:
24/12/2013.

12. Archivo (PDF): Se refiere a los archivos que deben adjuntarse en formato PDF y a

la ubicacion donde se encuentre este Gltimo.
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Respuesta

1. Fecha de respuesta: Es la fecha en la que se envi0 la respuesta a la solicitud.

2. Archivo repuesta (PDF): Se refiere a los archivos que deben adjuntarse en formato
PDF y a la ubicacion donde se encuentren grabados los mismos.
¢.Se utilizé prorroga? Se refiere a la ampliacion del plazo mediante prérroga.

4. ¢Se entregd la informacion? Se refiere a la entrega de la respuesta con la
informacién solicitada por la o el peticionario.

5. Informacion reservada: Se refiere a si la informacion es de indole reservada o no.

6. No. de referencia: En caso de que la informacidn sea reservada se solicitara que se
ingrese el numero de referencia de la reserva.

7. Observaciones: Incluir informacion que puede ser de utilidad para la solicitud.

Primera Instancia

1. Solicitud contestada mediante accion de acceso a la informacion: Aplica para
aquellas solicitudes que fueron contestadas porque los solicitantes presentaron una
accion de acceso a la informacion.

2. Datos de la o el juzgador: Se refiere a la identificacion de la unidad judicial que
resolvio sobre la accion de acceso a la informacion.

3. No. resolucion: Se refiere al nimero de la sentencia mediante la cual la accion de
acceso a la informacion fue resuelta por la o el juez.

4. Fecha de contestacion: Fecha en la que se realizo y envid la respuesta a la solicitud
de informacion mediante la accidn de acceso en “primera instancia”.

5. Sentencia (PDF): Se refiere a los archivos que deben adjuntarse en formato PDF y
a la ubicacién donde se encuentren almacenados, que contengan la contestacion de

la institucion mediante la accion de acceso en “primera instancia”.




& _ (?ee ﬁ"sg'ii“ MANUAL DE USUARIO MéDULO MLoTAIP
uen . g2ecuasistemas
m—— Area de Conocimiento: =)
DIRECCION NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION Version 1.0
PUBLICA Pdagina 27 de 43

Segunda Instancia

4.
5.

Sentencia de la Corte Provincial de Justicia que resuelve la apelacion: Se refiere
a la sentencia mediante la cual se confirma o revoca la decision de la unidad judicial
de primera instancia.

Datos de la Corte Provincial: Se refiere a los datos e informaciéon de la Corte
Provincial que atendio la apelacion de la solicitud correspondiente.

No. resolucion: Se refiere al nimero de la sentencia de apelacion.

Fecha de contestacion: Fecha en la que se emitio la sentencia.

Sentencia (PDF): Se refiere a los archivos que deben adjuntarse en formato PDF y

que contienen la sentencia de apelacion.

4.

Anadir un registro de solicitud de informacion de conformidad con el Literal
B

A continuacion se muestra un ejemplo practico de como efectuar un registro de una

solicitud de acceso a la informacion:

Seleccionar la opcion de menu Registro de Informacion/Literal B.

Presionar boton L 4 "mas" para agregar un nuevo registro donde se mostrara la

siguiente pantalla:

Fig. 29. Pantalla del Aplicativo correspondiente al registro de una nueva solicitud de acceso

a la informacion del Literal B.
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General  Registro Informacion ~ Biblioteca

INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL DEL AfiO: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA - 2014

Ll

de las s

Nimero de solicitud:*

Nombres Completos

Tipo de solicitante Seleccione... -

Tipo de Documento del Solicitante: | Seleccione. -
Identificacion del Solicitante

Masculino
Género Femenino
GLTBI
Masculino
Sexo

Femenino

Detalle de la Informacion requerida:*
Medio de notificacion: | Seleccione. 2

Fecha de recepcion:*
Medio de ingreso Seleccione -
Archivo (PDF) Examinar.. | No se ha seleccionado ningn archivo

Cancelar || Guardar

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

e Datos de la Solicitud:

Numero de solicitud

Ingresar el nimero de solicitud correspondiente: SD0001

Nombres completos:

Ingresar los nombres completos del solicitante, ejemplo: Luis
Marcelo Ruales Guzman

Tipo de solicitante:

Seleccionar el tipo de solicitante, ejemplo: persona natural

Tipo de documento
de la o el solicitante:

Seleccionar el tipo de documento de identificacién del solicitante,
ejemplo: cédula de identidad

Identificacion del
documento de la o el
solicitante:

Ingresar el nimero de cédula de identidad, ejemplo: 1712736660

Sexo: Marcar (Masculino) o (Femenino), ejemplo: (Masculino)

Género: Marcar (Masculino), (Femenino), (GLBTI); ejemplo: (Masculino)
Ingresar el fragmento mas importante del proposito principal de

Detalle de | la solicitud. Ejemplo: “Cantidad de funcionarios contratados,

informacion identificando quienes lo han sido por concurso publico, quienes

requerida: han sido designados por la autoridad, y quienes se han incorporado
por otros mecanismos en el periodo 2010 — 2012,

Medio de . . . : -

e Seleccionar el medio de envio de la respuesta, ejemplo: domicilio

notificacion:

Direccion de | Ingresar direccion, ejemplo: Av. De la Prensa N54-96 y Jorge

domicilio: Piedra

Fecha de recepcion:

Ingresar la fecha de ingreso de la solicitud, ejemplo: 24/12/2014
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Presionar el boton seleccionar archivo y adjuntar el archivo PDF

Archivo (PDF): correspondiente, ejemplo: No1234.PDF.

e Presionar el boton grabar para guardar la informacion ingresada o el botén borrar
para borrar la informacion registrada e ingresar nuevamente los datos tipo texto.

Busqueda o localizacion de registros de solicitud

Para realizar la basqueda de un registro de solicitud, usted podra utilizar los filtros ubicados
en las cabeceras de las columnas del listado de solicitudes, permitiéndole filtrar por

determinados valores:

e #: Hace referencia al nimero de registro interno de MLotaip-Entidades.

e No. de Solicitud: Se refiere al nimero de identificacion otorgado a la solicitud.

e Detalle de la solicitud: Se refiere a la peticion realizada por la o el solicitante.

e Fecha de recepcion: Se refiere a la fecha en la que se ingresé a la entidad la
solicitud de acceso a la informacion.

e Fecha de respuesta: Se refiere a la fecha de entrega de la primera respuesta a la
solicitud de acceso a la informacion.

e [Estado: Se refiere a los distintos estados del tramite de la solicitud, los mismos que
pueden ser diferenciados con distintos colores:

Rojo Sin responder
Verde Respondida
Verde Primera Instancia
Verde Segunda Instancia

e Posicionarse en el registro en el que se desea ingresar la respuesta, primera
instancia, segunda instancia.

e Presionar el icono Responder solicitud L como se muestra en el grafico;

Fig. 30 Literal B, Listado de Solicitudes Registradas

General Registro Informacién Biblioteca

LITERAL B
Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el trémite dado a cada una de ellas
INFORME CORRE SPONDIENTE AL PERIODO FISCAL DEL AfiO: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA - 2014
No. de Solicitud | Informacion requerida Fechader i6 Fechader Estado
frysfhs dofsdfg 1710212015 Sin responder & & @ x
1456 Hasta cuando 08/02/2015 09/02/2015 Respondida S &ER

]
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Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Afadir una respuesta, en primera instancia y/o segunda instancia a un registro de solicitud
de informacion de conformidad con el Literal B.

Para afiadir una respuesta inicial o de primera instancia 0 segunda es necesario realizar
basquedas del registro al cual se agregara, dependiendo del caso puede haber una 0 mas

contestaciones.

Respuesta en el registro de solicitud

Al ingresar la primera respuesta se puede ver la solicitud en la parte de arriba y debajo
aparecerd un formulario para completar la “Respuesta” a dicha solicitud, tal como se
muestra en el siguiente grafico:

Fig. 31 Literal B, Formulario de Respuesta a Solicitud

General  Registro Informacién  Biblioteca

LITERAL B
Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas
NUmero de solicitud:* SD0001
Nombres Completos: Luis Marcelo Ruales Guzman

Tipo de solicitante:
Tipo de Documento del Solicitante: 3

Identificacion del Solicitante: 171273666
Género: Masculino
Sexo: 1

Detalle de |a Informacién requerida:* Cantidad de funcionarios desvinculados por semestres en el Ministerio de Cultura.
Medio de notificacion:

Direccién del domicilio: Av. De la Prensa N54-96 y Jorge Piedra

Fecha de recepcion:* 17/02/2015

Medio de ingreso:

Fecha de respuesta:*

Sl
¢Se entregd la informacion?*:
®NO

Causal de la Negacion™: | 8eleccione.. -

Sl
¢Se utilizé prorroga?*
®NO

Observaciones™*
Archivo respuesta (PDF): | Examinar.. | No se ha seleccionado ningun archivo.

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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Primera Instancia Literal B (Accién de acceso a la informacion)

Al ingresar la primera respuesta se puede ver la solicitud en la parte de arriba y la respuesta

correspondiente y debajo un formulario para completar la “Primera Instancia”, como se

muestra en el siguiente grafico:

Fig. 32 Literal B, Formulario de Registro de una Respuesta en Primera

Instancia

Detalle de las solicitudes de acceso a la informacié

Numero de solicitud:*

Nombres Completos

Tipo de solicitanie

Tipo de Documento del Solicitante
Identificacion del Solicitante
Género

Sexo

Detalle de la Informacion requerida:®
Medio de nofificacion

Fecha de recepcion:*

Medio de ingreso

Fecha de respuesta:”

¢ Se entrego la informacion?*
Causal de la Negacion®

NUmero de informacién reservada
¢ Se utilizo prorroga?-*

Nimero de prérroga
Observaciones™

Archivo respuesta (PDF)

LITERAL B

n y el trdmite dado & cada una de ellas
1456
Dania Souchay

1

1756335301
Femenino

2

Hasta cuando

08/02/2015
09/02/2015
true

false

Ninguna

Solicitud contestada mediante accién de acceso a la informacién:

Fecha de contestacion
Datos del juzgado o tribunal
Namero de resolucion

Resolucién (PDF)

NO

Examinar.. | No se ha seleccionado ningtn archive

Cancelar | Guardar

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

En la pantalla del grafico anterior se debera ingresar los siguientes datos:

Solicitud contestada
mediante  accién  de
acceso a la informacion:

Marcar (SI) cuando la solicitud fue contestada mediante acciones
constitucionales ante una unidad judicial; caso contrario marcar
(NO)

Datos del juzgado o
tribunal:

Ingresar datos de la ubicacién de la unidad judicial, ejemplo:
Juzgado 6to. de lo Civil del Cantén Quito

No. Sentencia:

Ingresar el nimero de la sentencia, ejemplo:17460-2015-18998

Fecha de contestacion:

Ingresar la fecha de contestacion de la solicitud, ejemplo:
26/12/2014

Sentencia (PDF):

Presionar el boton seleccionar archivo y adjuntar el archivo PDF
correspondiente, ejemplo: RS_44 2014.pdf
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Para finalizar se debera presionar el botdén guardar para grabar o si desea ingresar

nuevamente datos, presionar el botén borrar.

Segunda Instancia Literal B (contestada por sentencia de la Corte Provincial)

Al ingresar la primera respuesta se puede ver la solicitud en la parte de arriba, la respuesta

correspondiente, asi como la informacién correspondiente a la primera instancia y debajo

aparecerd un formulario para completar “Segunda Instancia”, como se muestra en el

siguiente gréafico:

Fig. 33 Literal B, Formulario de Registro de una Respuesta en Segunda Instancia

Fecha de recepcion* 08/04/2014

Medio de ingreso

Fecha de respuesta:™ 10/03/2015
£Se entregd la informacion?* false
Causal de la Negacién® Solicitud de Informacién NO es clara

Numero de informacion reservada

¢Se utilizé prorroga?™® false

Nimero de prorroga

Observaciones:* Ninguna

Archivo respuesta (PDF)

Solicitud contestada mediante accién de acceso a la informacién false

Fecha de contestacion 21/04/12015

Datos del juzgado o tribunal Juzgado 6to. de lo Civil del Cantén Quito
NUmero de resolucion RS=544=2014

Resolucién (PDF)

Sl

Solicitud de apelacion contestada por resolucion por la corte constitucional: _
®no

Fecha de contestacion II

Datos de la corte constitucional
Namero de resolucion Il
Resolucion (PDF)

Cancelar | Guardar

14 Defensoria del Pusb

Examinar.. | No se ha seleccionado ningan archivo

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica. (2015). Quito: DPE.

En la pantalla del grafico anterior se debera ingresar los siguientes datos:

Recurso de apelacién resuelto por
la Corte Provincial de Justicia:

Marcar (SI) en caso de que la o el solicitante haya
presentado apelacion, caso contrario marcar (NO)

Datos de la Corte Provincial de
Justicia:

Los datos de la corte haya atendido el recurso, ejemplo:
Tercera Sala de lo Civil de la Corte Provincial de Justicia
de Pichincha

No. Sentencia:

Ingresar el numero de sentencia, ejemplo: 17460-2015-
0098
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Fecha de contestacion:

Ingresar la fecha de contestacién de la solicitud ejemplo:
29/12/2014;

Sentencia (PDF):

Presionar el botdn seleccionar archivo y adjuntar el
archivo PDF correspondiente, ejemplo: RS-545-2014.pdf

Para finalizar, presionar

datos tipo texto.

el boton guardar para grabar o borrar para ingresar nuevamente los

Editar y/o eliminar un registro de solicitud

Editar una solicitud de registro
e Seleccionar la opcién de menu Registro de Informacion/Literal B.
e Realizar la busqueda del registro que se requiere modificar o editar.
e Posicionarse sobre el registro

e Presionar

el icono de editar registro.

e Realizar los cambios que se requieran.

e Presionar

Fig. 34 Literal B, En

General  Registro Informacién

Detalle

grabar para aceptar los cambios.

el mismo Formulario de Registro mostrado para Editar los datos.
Biblioteca

LITERAL B

inform tramite dado a cada una de ellas

de las solicitudes de acceso

> al trar
INFORME CORRE SPONDIENTE AL PERIODO FISCAL DEL AflO: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA - 2014

Namero de solicitud:* SD0001
Nombres Completos: Luis Marcelo Raales Guzman
Tipo de solicitante: -

Tipo de Documento del Solicitante "

Identificacion del Solicitante 171273666
@ Masculino
Genero Femenino
GLTBI
@Masculino
Sexo:
Femenino

Detalle de Ia Informacion requerida:*

Direccion

Cantidad de funcionarios desvinculados en el periodo 2012

Medio de notificacion: | -

del domicilio: [Av. De la Prensa N54-96 y Jorge Piedra;

Fecha de recepcion™ | 17/02/2015

Medio de ingreso Seleccione... 2

Arrkiin (OACY | Cawmminae Ra Frlan minnads minan e

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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Eliminar una solicitud de registro

Seleccionar la opcion de menu Registro de Informacion/ Literal B.
Realizar la busqueda del registro que se requiere modificar o editar.
Posicionarse sobre el registro

Presionar el icono de eliminar registro.

Usted debe tener presente que dicha accion solamente lleva el registro eliminado a la
Papelera de Reciclaje ‘g'. Accediendo a la misma (en la parte superior del listado de
solicitudes mediante el mismo icono), usted puede ver todos sus registros eliminados y

recuperarlos de ser necesario haciendo clic en el icono™ . Un registro recuperado pasa

nuevamente a la lista de solicitudes del Literal B.

Fig. 35 Literal B, Pantalla de Papelera de Reciclaje de las solicitudes registradas.

General  Registro Informacién  Biblioteca

LITERAL
Detalle de las solicitudes de acceso

INFORME CORRE SPONDIENTE AL PERIOD(

ado a cada una de ellas

LA REPUBLICA - 2014
No. de Solicitud | Informacion requerida | Fecha de recepcién | Fecha de respuesta Estado

N78965 Todo de todo 16/02/2015 11/02/2015 % ‘ &

]
Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

Nota Importante

Tenga en cuenta que en el registro de la informacién correspondiente al literal B sigue un flujo de
estados. A continuacion se resume:

e Se procede a registrar la solicitud realizada de acceso a la informacion requerida. Una vez
registrada, el estado de esta solicitud serd “Sin Responder”.

e Posteriormente usted deberd hacer clic en el siguiente icono w para proceder a
registrar la respuesta correspondiente. Una vez completada, el estado de la solicitud sera
“Respondida”.

e Si la solicitud fue procesada en primera instancia, se registran los datos concernientes a
la misma haciendo clic en el icono de registro de respuesta. Una vez completada, el
estado de la solicitud sera “En Primera Instancia”.

e Sjla solicitud fue procesada en segunda instancia, se registran los datos concernientes a
la misma haciendo clic en el icono de registro de respuesta. Una vez completada, el
estado de la solicitud sera “En Segunda Instancia”.
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5. Descripcion del Literal C, informacion del semestre actualizado sobre el listado
indice de informacion reservada.

Para cumplir con las indicaciones descritas en el Literal C “Informe semestral actualizado
sobre el listado indice de informacion reservada” usted podra acceder a dicho apartado
mediante el icono correspondiente en la pantalla de bienvenida o por la opcién del menu
principal “Registro de Informacion”, Literal C.

Fig. 36. Opcion desde la pantalla de inicio del Aplicativo para acceder al registro del Literal
C.

C) Informe semestral actualizado sobre el listado indice de informacion reservada O

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Para cumplir con el Literal C las entidades deberan llenar la siguiente informacién en el

Aplicativo:
Datos Solicitados:

1. Posee informacion reservada: Si se marca “SI” se desplegara la pantalla de
ingreso del indice para esta informacion; caso contrario se marcard “NO”, lo cual
indica que la institucion no tiene informacion reservada. Si su institucion indico que
posee informacion reservada debera especificar la informacion que sigue a
continuacion.

2. Clasificacion de la informacion: Se refiere al nivel de clasificacion de la
informacidn, segun la cual puede ser reservada, secreta, secretisima.

3. Tema de informacion reservada: Descripcion resumida del contenido de la
informacion de la reserva.

4. Fecha de declaratoria: Se refiere a la fecha en la que se declara como reservada la

informacion.
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5. Bajo qué ley se reserva: Hace referencia a la ley a la cual se acoge la informacion
para ser clasificada como reservada.

6. Detalle de la base legal: Se refiere a la descripcion, clase y nimero de articulo en el
que se respalda la informacién reservada.

7. Periodo de reserva en afios: Ingresar el nimero de afios que la informacion
permanecera como reservada. Recuerde que este periodo solamente puede abarcar
de 1 a 15 afios.

8. Observaciones: Incluir informacion adicional de la reserva.

9. Se ha efectuado la ampliacion: Se refiere a la ampliacion del plazo de vigencia de
la reserva de la informacion. En el caso que exista dicha ampliacion de tiempo
marcar “SI”; caso contrario marcar “NO”. De haberse efectuado una ampliacion

sera necesario especificar posteriormente los datos de dicha ampliacion.

Ampliacion de la reserva (*):

1. Descripcion de la ampliacion: Es una resefia resumida de la descripcion del
sustento legal para la ampliacion de la reserva.

2. Nueva fecha de declaratoria: Fecha en la que declaré la ampliacion del plazo de la
reserva a la informacion.

3. Periodo de vigencia de la nueva declaratoria: Se refiere a la ampliacion del plazo
en afnos.

4. Observaciones: Incluir informacién adicional de la ampliacion de la reserva.

Fig. 37 Literal C, Pantalla de Registro de la informacion Reservada.
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LITERAL C
Infor estral actuall el listado indice de informacién reservada
INFORME CORRESPONDIENTE AL PERIODO FISCAL DEL ANNO: PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA - 2014
@si
No

Posee Informacion reservada?: *

Clasificacion de la informacion: | Seleccione. "1
Tema informacion reservada:®

Fecha de declaratoria * 09/02/2015

Bajo que Ley se reserva Seleccione. -
Detalle de la Base legal*

Periodo de reserva en afios*

Observaciones

@si
Se ha efectuado ampliacion -
No

Descripcion de la ampliacion:*

Nueva fecha de declaratoria:*

Periodo de reserva de la ampliacion en anos:* -

Observacion.

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Es importante destacar que en el apartado del Literal C usted tendra las mismas
funcionalidades descritas anteriormente en el apartado del Literal B, de tal manera que
podré insertar, modificar y eliminar registros, asi mismo estara disponible la opcién de
“papelera de reciclaje” con los registros eliminados y la opcién de recuperarlos de ser

necesario.

Nota Importante

e Si su entidad no posee informacion reservada en el periodo fiscal
correspondiente, usted no debe hacer ningun registro en el literal C.

Importacion de la Informacion de los Literales By C

Para la carga de informacion referente a los literales B y C, si usted ya posee la informacion
en formato Excel, puede importar la misma en el Aplicativo de manera automatica, sin

necesidad de registrarla manualmente.
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Para ello usted podra descargar una plantilla Excel donde podra ajustar sus datos al formato
necesario para que pueda ser interpretada toda la informacién y procesada por el
Aplicativo.

Usted puede obtener la plantilla accediendo a la importacion del literal correspondiente y

haciendo clic en el icono @ . Es importante respetar el formato que se indica en la
cabecera de la columna y que debe tener cada una de las celdas correspondientes.

Es necesario que usted utilice el formato especificado en la plantilla del Excel para cada
columna; tenga en cuenta que la extension del mismo debe ser “xls”, es decir que la
plantilla, debe ser salvada como version Excel 97-2003.

El procedimiento para la importacién de los literales B y C es similar.

Fig. 38 Importacion, Pantalla de importacion de la plantilla Excel del Literal B.

INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA(ART. 12 LOTAIP). Inicio | Cerrar sesion
General  Registro Informacién Biblioteca

Importacion de la informacion correspondiente al Literal B

Usted puede realizar la importacion de la informacion referida al Literal B desde un archivo formato excel. Es muy importante que tenga
en cuenta el formato y la disposicion de los campos referentes a este formato tal y como se muestra en el fichero de muestra. Usted puede
descargar dicha plantilla y ajustar su informacién a la presentacién pautada en el mismo.Una vez realizado dichos ajustes usted podra
proceder a la carga del mismo. De producirse algin error en la subida, por favor revise la estructura de los campos tal y como reglamenta
el documento y tenga en cuenta que la extension del fichero excel debe ser "xls".

Formato de Importacion Literal B ' I '

Examinar.. | Mo se ha seleccionado ningdn archivo| Submit

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.

Fig. 39 Importacién, Pantalla de importacion de la plantilla Excel del Literal
C.
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INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUB[\CA(ART. 12 LOTAIP). Inicio ‘ Cerrar sesion

General  Registro Informacion Biblioteca

Importacién de la informacién correspondiente al Literal C|

Usted puede realizar la importacion de la informacion referida al Literal C desde un archivo formato excel. Es muy importante que tenga
en cuenta el formato y la disposicién de los campos referentes a este formato tal y como se muestra en el fichero de muestra. Usted puede
descargar dicha plantilla y ajustar su informacion a la presentacion pautada en el mismo.Una vez realizado dichos ajustes usted podra
proceder a la carga del mismo. De producirse algan error en la subida, por favor revise la estructura de los pos tal y como regl

y como reglamenta el documento y tenga en cuenta que la extension del fichero excel debe ser "xls”.

Formato de Importacién Literal C ‘ )

Examinar... | No se ha seleccionado ningin arr,hivu,| Submit |

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Usted debe proceder a indicar haciendo clic en el botén “examinar” para seleccionar el
fichero excel donde se encuentra la informacion que desea importar, le da “enviar”. El
fichero con la informacion se procesard automaticamente. Si hay alguna informacién que
no esta con el formato indicado, el sistema le indicara la fila correspondiente para que usted
proceda a modificarlo.

Fig. 40 Notificacion de errores al procesar el archivo de importacion

Defensoria Auspiciadopor. ELFOSOCIAL
detPueblo Registro de Informe Anual de Acceso a la Informacion

Bienvenid@: usuario5

Entidad: Capacitacion Lotaip
131112015

INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA(ART. 12 LOTAIP). Inicio | Cerrar sesién

General Registro Informacién  Biblioteca

E3 ERROR *

Hubo errores en el procesamiento. A continuacion se describen:

Errores en la fila 1:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcion y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y |a fecha actual ne puede ser mayor de una
Errores en la fila 2:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcién y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y la fecha actual ne puede ser mayor de uno
Errores en la fila 3

No existe fecha de recepcion o esta en un formato no valido.

Errores en la fila 4:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcion y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y |a fecha actual ne puede ser mayor de una
Errores en la fila 5:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcién y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y la fecha actual no puede ser mayor de uno
Errores en la fila 6

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcion y la fecha actual no puede ser mayor de uno
Errores enlafila 7:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcion y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y |a fecha actual ne puede ser mayor de una
Errores en Ia fila 8:

La diferencia entre los afios de la fecha de recepcién y la fecha actual no puede ser mayor de uno
La diferencia entre los afios de la fecha de respuesta y la fecha actual no puede ser mayor de uno
Errores en la fila 9

©2014 Defensoria del Pusblo, todos los derechos resenvados

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Puablica. (2015). Quito: DPE.
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En caso de no existir errores en el archivo, el mismo se importara satisfactoriamente y usted

prodré verificarlo iendo al apartado correspondiente del listado de literal B o C segun el

excel con la infomracion que acab6 de procesar.

Nota Importante

e Laextensidn del archivo de Excel a importar debe ser .xls correspondiente a la

version 97-2003 del Office.

e Esrecomendable incluir hasta 500 solicitudes por cada archivo de importacion, si
posee mas solicitudes sepdrelas en varios archivos e impodrtelos por separado.

e Verifique muy bien que se respete el formato indicado en cada columna, una vez

que se cumpla con ello el fichero se importara adecuadamente.

6. Cierre de la Informacion de literales A, By C en el periodo

Cuando haya finalizado el registro de la informacién de los Literales A, B y C, debera

efectuar un proceso de cierre del informe. De manera individual, debera dar clic en “cerrar”

para cada literal, y para el cierre general. Es importante recalcar que cuando haya realizado

el cierre general de su informe, no sera posible realizar modificaciones a la informacion

registrada, y unicamente podra realizar consultas por pantalla.

Fig. 41 Proceso de cierre de la presentacion de informes correspondiente a

cada uno de los literales LOTAIP.
INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA(ART. 12 LOTAIP). Inicio | Cerrar sesion

General  Registro Informacién  Biblioteca

Usted esta a punto de realizarel cierre de la informacion en cumplimiento con sus obligaciones con la LOTAIP de acuerdo a lo
planteado en el Art. 12 referente a la Presentacion de Informes correspondientes al periodo fiscal del afio 2014. Una vez que proceda el
cierre se dara por concluida la posibilidad de registro y de modificacion que ha registrado en el aplicativo.

¢Esta seguro de proceder el cierre de la informacién correspondiente a los literales A, B y C del periodo 2014
de acuerdo al cumplimiento de sus obligaciones de Presentacion de Informes?

CERRAR De acuerdo con el cierre del literal A
CERRAR De acuerdo con el cierre del literal B

CERRAR De acuerdo con el cierre del literal C

Cancelar
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Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Realizado el cierre general, el Aplicativo le permite descargar su certificado de

cumplimiento de presentacion del informe anual, establecido en el Art. 12 de la LOTAIP.

Fig. 42 Links para la descarga del certificado de cumplimiento de obligaciones
y de reportes de constancia de registro de informacién de cada uno de los
literales LOTAIP.

INFORME ANUAL SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL DERECHO DE ACCESOQ A LA INFORMACION PUBLICA(ART. 12 LOTAIP).

General

Registro Informacion ~ Biblioteca

Cumplio con sus Obligaciones

El cierre de la informacion correspondiente a los literales A, B y C del periodo 2014 ha sido realizado satisfactoriamente.
Descargue el certificado de cierre de la informacion.

Descargue el reporte del ingreso del formulario A.

Descargue el reporte del ingreso del formulario B.

Descargue el reporte del ingreso del formulario C.

Inicio | Cerrar sesién

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccién Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica. (2015). Quito: DPE.

Fig. 43 Certificado de cumplimiento de obligaciones con la LOTAIP emitido
por el Aplicativo.
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Mo. 1023511888

Defensoria Quito, 20/04/2015
delPueblo

SIGED LOTAIP

CERTIFICADO DE PRESENTACION DE INFORME ANUAL
CUMPLIMIENTO ART. 12 DE LA LOTAIP ANO
2014

RUC: 1780000310001

MWombre: Presidencia De La Republica

Zonal: Zona @
Provincia:  Pichincha
Cantén: Quito

Direccion:  Calle: Benalcazar Namero: 678 Interseccion: Chile Oficina: Pb Referencia: Junto Al Colegio La
Providencia

Teléfono(-s): 3827000

La Defensoria del Pueblo del Ecuador certifica la recepcion del Informe de Cumplimiento del Derecho de Acceso a la
Infermacion Mo.1023211280 una vez que la entidad poseedora de informacion plblica:

Presidencia De La Republica
en cumplimiento de los literales establecidos en &l Ant. 12 de la LOTAIP, ha registrado la siguiente informacién:

a) Detalle del cumplimiento de las obligaciones que le asigna la ley

Registro presente certificado 1
b) Detalle de las solicitudes de acceso a la informacion y el tramite dado a cada una de ellas; y,
Solicitudes de Acceso recibidas 23
c) Detalle del Informe semestral: julio a diciembre de2014 | sobre el listado indice de informacién reservada

Cantidad de temas en reserva 0

El informe No.1022811888 fue recibido por la Defensoria del Pueblo del Ecuador con fecha:  20/04/2015

Fuente: Ecuador. Defensoria del Pueblo, Direccion Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacion Pablica. (2015). Quito: DPE.
Conjuntamente con la descarga del certificado de presentacion del informe LOTAIP, podra

descargar reportes PDF con un resumen de la informacidn ingresada en cada literal.

Nota Importante

e Revise adecuadamente la informacién registrada antes de proceder a cerrar el
periodo correspondiente al afio fiscal.

e Una vez efectuado el cierre del periodo, usted solamente podra consultar la
informacion registrada, no podra modificarla.

e El certificado de cumplimiento emitido por el Aplicativo, avala totalmente a su
entidad en el cumplimiento de sus obligaciones con la LOTAIP.




